慈 濟 大 學

教職員工在職證明申請單

                                                        申請日期：____年____月____日
	姓名
	(中文)
(英文)
	
	身分

證號
	

	單位
	(中文)
(英文)
	
	到職

日期
	年     月     日

	職稱
	(中文)
(英文)
	
	出生

日期
	年     月     日

	格式
數量
	 □ 中文_______份    □ 英文_______份
	聯絡

分機
	

	事由

(請務必填寫)
	

	備註
	1.申請英文在職證明者，請加填英文姓名、單位、職稱。

2.本室收到申請單至秘書室用印完成需三天時間，需要時請儘早申請。(特急件請另告知)


申請人：　　　　　　　　　　單位主管：　　　　　　　　　　　人事室：                                 

1000104修訂








