慈 濟 大 學 職 務 說 明 書

	單位
	實驗動物   中心
	職稱
	獸醫組組長

	初任本職資格條件

	性別:   男     女     不拘
	年齡:   不限      歲以下

	教育程度:   ○博士  ○碩士  ○大學  ○專科   ○高中  ○不拘

	專業訓練要求
	1. 獸醫師合格證書
2. 中等英文聽、說、讀與寫能力
3. 基本文書(World, Excel, Powerpoint等)處理

	經驗或其他
	1. 協助實驗動物照養等相關經驗

2. 參與或協助動物實驗等相關經驗

	外部聯絡單位

/人員
	實驗動物相關之國內、外機構

	基本職掌
	1. 獸醫照護

2. 行政工作

3. 協助實驗動物照護及使用委員會之運作
4. 教育訓練與技術協助
5. 動物照養

	工作項目及內容
	績效標準

	獸醫照護
	健康品管與疾病防治
	· 負責實驗動物每季(第2、5、8、11月)健康監測，每年檢測動物數量約500隻。單季需於2週內完檢測工作。

· 監控環境衛生品質，如監督每季水質監測之進行，並於一週內完成判讀。

· 負責疾病免疫螢光檢測與診斷。

· 負責病理切片之製作與判讀。

· 擬定疾病預防策略並確認是否有效。

· 擬定病原清除策略並確認是否有效。

· 每日巡視五樓飼育房室。

· 監督試驗進行中之動物福祉。

	
	檢疫動物之管理
	· 安排檢疫動物之健康檢測時程表。

· 負責檢疫動物病原之清除。

· 照養檢疫中動物。

	工作項目及內容
	績效標準

	動物照養
	飼育空間安排管理
	· 每月三次協助新進動物之飼育室空間安排。

	
	動物之飼育
	· 例行代養動物之照養，每週至少參與3個上午。

· 不定期繁殖區動物之照養。

· 每月至少一天假日需配合加班，巡視飼育室。

	
	洗籠間之清潔工作
	· 參與洗籠間之清潔工作，每週至少3個早上。

· 每週輪值清洗飼育籠組。

· 不定期協助一般垃圾之清運。

	
	環境清潔
	· 每月輪值一週值週生，維持環境清潔與整齊。

· 不定期參與每週例行之動物房室清潔工作。

· 主導房室煙燻消毒作業。

	協助實驗動物照護及使用委員會之運作
	實驗申請表之審核
	· 彙整校內、慈濟醫院與慈濟技術學院動物實驗申請表80-120件/年，並分派給委員審核。

· 彙整實驗申請表修正申請單20-30件/年，並主導審核。

· 初審通過之申請表盡快於1週內完成同意函之核發；複審通過之申請表盡快於2週內核發；修正申請單盡快於3日內通知。

	
	內部監督
	· 主導實驗動物中心內部查核，2次/年。

· 主導實驗室內部查核，2次/年。
· 彙整每年之實際應用動物調查表，並繳交年度報告至農委會。

	教育訓練與監督
	動物試驗技術協助與教育訓練
	· 每年辦理2場次之實驗動物中心使用說明會。

· 每年定期舉辦1-2次實驗動物相關技術訓練。

· 不定期指導動物實驗技術與麻醉藥使用。

	
	公害與人道問題監督
	· 監督具公害之動物實驗，5-10件/年。
· 監督並建議改善具人道疑慮之動物實驗，10-20件/年。

	
	生物性廢棄物之管理
	· 協助感染性廢棄物之處理與清運。

	
	共用實驗室與儀器管理與監督
	· 共用實驗空間之管理與維護。
· 共用儀器，如離心機、小型滅菌鍋之每年自動檢點與維修。

	
	麻醉藥品之管理與監督
	· 不定期協助麻醉藥之配置。

· 協助每年兩次麻醉藥品之申報與每年之查核。
· 協助麻醉藥品之使用與購買之公文往返。

	工作項目及內容
	績效標準

	行政業務
	公文之擬定與收發
	· 不定期收發公文
· 不定期擬稿上簽與發函

	
	預算之編列
	· 每年3-4月統籌年度預算編列。

· 每年3-4月彙整並填寫年度之預估決算數。

	
	耗材與藥品之採買
	· 採購實驗與疾病檢測所須之耗材(如：0.5mL離心管、1.5mL離心管、50mL離心管、3mL針筒、5mL針筒、10mL針筒、攪拌石、冷動保存盒、5mL塑膠吸管、10mL塑膠吸管、1.5mL離心架、50mL離心架、500mL燒杯、1000mL燒杯、2000mL燒杯、10μl微量吸管、200μl微量吸管、1000μl微量吸管、玻璃試管、培養皿、0.45μm濾片、0.45μm過濾拭鏡紙、棉花、紗布、透氣膠帶、彈性繃帶、棉花棒、XS無粉手套、溫濕度計、與免疫螢光診斷套組等) 。

· 採購實驗與疾病檢測所需之藥品(如：NaCl、MnSO4、10％ Formalin、36.7％ Formaldehyde、KOH、MgCl2‧6H2O、D-(+)-Galactose、Na2HPO4、CaCl2‧2H2O、Ethylene Glycol、KH2PO4、PPLO agar、Tryptic soy agar、MacConkey agar、Plate count agar、SS agar、生理食鹽水等) 。

	
	參與會議
	· 不定期參與校內行政會議


主管簽章:      王 明 升              日期: 99 年 12 月 9 日
