ATTN：協同工藝社 

電話：8561735
傳真：8560149

慈濟大學刻印申請單

	申請單位:  
	（請蓋範例章）

	質    料: □連續章  □木頭章
	

	數   量:
	

	聯絡人：
	

	聯絡電話：  
	

	內容：      

	貨品請送至:

	請勾選申請因素：

	□新進
	□遺失

	□損壞
	□其他：                  


申請人：             人事室（會簽）：             單位主管：
註：

1. 新進職員工及擔任行政主管職章由人事室申請辦理核發。

2. 因遺失、損壞或其他因素申請職章者，請單位自行辦理，並會人事室確認單位、職稱、姓名，經單位主管核准即可申請。(請單位與廠商聯繫)
3. 辦理核銷方式：請持收據，於正面蓋上新職章，辦理雜項費用核銷。

108.06.27修訂

