新進職員到職繳交資料
· 請於到職當日繳交新進人員體檢報告(體檢項目請參照附件檔，體檢不限那家醫院，若至慈濟醫院受檢，請下載附件一填妥後，提前至人事室蓋章後再至慈濟醫院受檢，此補繳期限為到職2週內完成)
· 一吋彩色(脫帽)照片5張及照片電子檔
· 身分證影印本（雙面）三份(以A4紙同面影印)          
· 戶口名簿影印本1份
· 畢業證書影印本三份(以A4紙影印,國外學位者,需經駐外單位認證)      
· 健保轉出單影本1份(或是自行確認無重複加保者,可免附證明)
· 花蓮市第二信用合作社開戶資料(已開戶者附存摺正面影本;請持此通知至二信辦理開戶作業，確認為本校之薪轉戶);上班地點在外縣市者,可提供郵局或銀行存摺正面影本

