慈濟大學優良員工推薦表(服務優良)

一、基本資料                                    填寫日期：      年     月     日

	單位
	
	姓名
	

	到職日
	年      月     日
	本校服務年資:

	現職
	


二、人事室檢核：

（一）服務本校滿兩年以上。                          □是 □否 

（二）最近二年曾受申誡以上處分或曠職紀錄。          □是 □否 

（三）最近兩年曾有留職停薪或帶職帶薪進修紀錄。      □是 □否
三、推薦人擇一推薦:

（一）最近二年考績均達良好以上。                    □是 □否

（二）最近兩年曾有嘉獎以上紀錄。                    □是 □否

四、服務優良員工事蹟:
	評選項目
	□ 熱心服務、不辭辛勞、主動解決實際重大問題，有具體事蹟，經查屬實者。
□ 熱心學生輔導工作，具有具體成效者。
□ 熱心公益，主動察覺同仁、同學急難，適時給予協助，事蹟顯著者。

□ 服務態度溫文有禮，並確實掌握處理時效及品質，深獲好評，有具體事蹟者。
□ 其他特殊服務優良事蹟，值得表揚者。

	具體事實
	(若表格空間不足，可另以附件呈現)




· 具體事實請推薦人依推薦評選事項提供證明文件或說明。
· 年資計算以到職日起至當學年度七月底止。
推薦人：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
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